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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

‘ d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o Direccin y teléfono de la Tipos de canales e — Niimero de
Cémo acceder al servicio ) : Horario de Tiempo usuarios del servicio oficina y dependencia que | disponibles de atencion . . ciudadanos/ciudad .
obtencion del servi . i . ciudadanos/ciudada Porcentaje de
(Se describe el detalle del - o atencién al piblico. estimadode | (Describir si es para Oficinas y. ofrece el servicio presencial: Servicio Link para el "
(Se debera listarlos | Procedimiento interno p h - . : N k para descargar el nas que accedieron satisfaccion
No. [Denominacién del servicio| Descripcién del servicio [ proceso que debe seguir a| e § " ) (Detallar los dias Costo respuesta | ciudadania en general, | dependencias que | (link para direccionarala [ (Detallar si es por Automatizado 2 ° servicio por
requisitos que exigela |  que sigue el servicio L pars Ceceiona > P! formulario de servi al servicio en el sobre el uso del
oeldudadanoparala | T RS de lasemanay (Horas, Dias, | personas naturales, | ofrecen el servicio | pagina de inicio delsitio [ventanilla, oficina, brigada,| (Si/No) internet (online) | %, e
obtencién del servicio). N horarios) Semanas) | personas juridicas, ONG, web y/o descripcién pagina web, correo ; acumulativo
donde se obtienen) ; . i (trimestral)
Darcanal Médicn) manuall alortrénicn chat on linea
TRAMITES PROPIEDAD
L ingresa la solicitud del
certificado de gravamen al
sistema informatico.
2. Pasa al Area de Sistemas de.
la Informacién para que sea
distribuido.
3. Pasa al Analista 3 de-
Cerfi i I
1.Ingresa lasolicitud en 1. Soliitar el formulario unico | Cericaore S PR
ventanilla 10 2 para para Solicitud ¥ astel
certificadores.
tramite Ia Propiedad o descargarse de | 5 Lo oo L
2. Recibe un documento en el [ pagina web institucionsl. Caja: 08:00 3 16:00 Se atiende en las
" st , certificados y pasan a su o o e
T n cual estala erpectvsreson ngreso de 800usd Jdins Cludadaniaen general | 0fcnas del Registro de o sustoashrosiasinmosns | yeranilas /Teefonos S e mmet] 100%
yseguridad juridica | documentoyy la fecha de para Solictud de Certifcados de Documentos: 08:00a IaPropiedad de | b o) O APLCA
5. Los revisores verifican que el
entrega. la Propledad. certificado este bien emitido, lo Rumifahui
3. Con el recibo debe acercarse 3. Presentar la cédula de v
cual lo validan con su firma.
ala ventanilla 3 para retirar el [ ciudadania el momento de 6. pasa al Analista 3 de
certficado el dia que indicado. [ entregar a solicitud (opcional)
a 8 (one d Certificaciones para validacion y
liberacidn del d
7. Pasa al Sr. Registrador de la
Propiedad para a firma y
colocacion de las seguridades
(sellos)
4. Liega a a ventanilla para que
sea despachado.
L. ingresa la solicitud del
certificado de gravamen al
sistema informatico.
2. Pasa al Analista 3 de-
Cerfccaciones para asigna
| certfcad
1. Ingresa lasolictud en 1. Soliitar el formulario unico |2 SR L
ventanilla 1.0.2 para cancelar su | para Soliitud de Certficados de
tramite. la Propiedad o descargarse de la| certificdos y pasan a su
cenmcapos > e i documentoenl |pgina webinsiodonal - [[<PEC e o 0803 1600 Seatiende ntas
-susaueons o calesals byt irico|©orevsores verfean e | T ofcinas deRegistr de
- ESTATUTO PERSONAL certficado este bien emitido, o - 6,00usd 1hora Ciudadania en general i ! Ventanillas / Telefonos si b hnwsstioddaronteinmioat | o ApUICA 100%
yseguridad documentoy Ia fecha de para Solctud de Certificados de Documentos: 08:00 3 Ia Propiedad de et s tomin! HOAPLCA
-VENTAS . IS, cual lo valdan con su firma. ope
- BIENES RAICES entreg. 12 Propiedac 5. Pasa al Analista 3 de uminant
3. Con el recibo debe acercarse. [3. Presentar a cédula de
Certificaciones para validacién y
ala ventanilla 3 para retirar el [ ciudadania el momento de liberacién del documento.
certificado o que indicado. | ntregarlasofctud opcinal) (5o SIS,
Propiedad para a firma y
colocacion de las seguridades
(sellos)
7. ega a a ventanilla para que
sea despachado.
« ADJUDICACION DE
CoOPERATIVAS
« DISOLUCION DE LA SOCIEDAD
convucaL
+ UQUIDACION DE LA 1. Ingresa el contrato en 1. Ingresa el contrato por
SOCIEDAD CONVUGAL ventanilla 4 para la revision de ventanilla
* RENUNCIA DE GANACIALES N b
o su tramite 2 Ingresa los datos del contrato
N PARCELARIA 2 Resbe indaamentoporel congrtamente o o el
© FRACCIONAMIENTO O reso de su tramite, en el cua usuario.al sistema Folio
e indica que dia debe regresar Registra,
rel Pasaala DTRD n
© DECLARATORIA DE e v estado de su 3“ ::amh RD para asignar
PROPIEDAD HORIZONTAL " un revt
Tt oy 3. En ventanilla 4 s fuera el 4. Se revisa los contratos Caja: 08:002 16:00 Se atiende en las
« TRASLADO DE ASIENTOS DE | U1 Sl estan aprobados pasan a Ingreso de SEGUNTABLA 3 dias Ciudadania en general | Oficinas del Registro de e Ventanillas / Telefonos si @ NO APLICA 100%
INSCRIPCION POR CAMBIO DE y seguridad juridica d e que realice proforma y pago Documentos: 08:00a | DE DERECHOS la Propiedad de amhact
e las correcciones indicadas. 5. 51 estan con observaciones 16:30 Rumifizhui
© CAPITULACIONES 4. Con la documentacion pasan a ventanilla para el retiro
MATRIMONIALES d:puv:da‘y comp\:la, ie " Ide los contratos por parte de
+ CESION DE HIPOTECA procede al pago en ventanillas los usuarios.
de recaudacion. 7.Contratos aprobados se
« CONSTITUCION DE
pvetsliite 5. Con el recibo de pago debe inscriben.
e eion bt HPOTECHS acercarse a a ventanilla 3 para 8. Pasan a despacho de
Ao reirar el contrato inscrto el dia documentos para que sean
DRI indicado retirados por los usurios
« EXTINSION DE USUFRUCTO,
USO Y HABITACION
« PROMESA DE COMPRAVENTA
« PARTICION EXTRAIUDICIAL Y
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S
Cairaioanvonta 102 g s o
e docmentonel r e | o0, 100 ——
RAZONES DE INSCRIPCION S el s s s asericatala Do s | 600U horas udadania en genera | 970 9 PO 8¢ s ot Ventanilas  Telefonos s it NOARLICA 100%
poonl oo
3. Con el recibo debe acercarse : Pasaa ?es‘)acm’ de
a Ia ventanilla 3 para retirar su Jocumentos para que sea
retirada por los usuarios.
documento terminado
TRAMITES MERCANTILES
Pye———
ventanilla
3 vt os s e ot
1. Ingresa el formulario en la conjuntamente con los del
eromias P
S S Fechenreco et e
e e vl |1 ottt i[> e rscciny
NOMBRAMIENTOS documentoy la fecha de para Solctud de Certificados | certificacion mercani.
GRAVAMENES . entrega. Mercantiles o descargarse de la |4. Si estan aprobados pasan a Caja: 08:00 2 16:00 o Se atiende en las
oo | g |G o seane lpagravetmcona - ooreyvie o, | oromios | 0% | Ouedmeenamet | TSI Ventarl Tetorcs g e Hospica oo
VAT O CoveRco oo
BUSQUEDA estado de su tramite. para Solicitud de Certificado pasan a ventanilla para el retiro
ol el Ly 2 et o cones o e o
RAZONES DE INSCRIPCION
valor del certificado. los usuarios.
| ree a3l oo oosisse
certificado actualizado. inscriben.
& Fen st
cumeros s o
e e
~CompmavenTa con
RestA D DM R—
* PRENDAS AGRICOLAS E ventanilla 4 para la revision de
WousTInES v
* ARRENDAMIENTO 2. Recibe un documento por el
MERCANTIL (LEASING) ingreso de su trémite, en el cual 1 ingresa el conrato o
* CANCELACION DE indica que dia debe regresar sistema informatico.
vt et oo
(LEVANTAMIENTOS DE trémite. .
ConvAvENED s Exvernis i s e | Com 3021600 —
« CESION DE DERECHOS oot Ingreso de SEGUN TABLA S oins Cludadania engeneral | ofcinas del Registro d |y vwvisgstsimrnssssnmons | yentanita / Teefonos o ; NOAPLCA oo
oMo OF Veamistas e e s sreinyootnin |0 0, | e ecos el e pet o woseucs
FEPREETANTE 25 oo i e e oo
* NOMBRAMIENTO DE 4. Con la documentacion bacion u ohse'wamm‘
LaUIDADORE, NowBRA00S sty i, pomctnuomeracin
e ot i 5 cnc
oustaminiiooe eecioio
LauIDADORES NoMBRADOS o e d o e
PO A SUPNTENDENGA 08 ecarss v oo
COMPARIIAS VALORES Y retirar el contrato inscrito el dia
ecinos o
EE—— T Tngresa el contrato en.
et a5 R revsnde
su tramite (1 hora)
2. Recibe un documento por el 1. Ingresa el tramite judici al al
rsesoden rami n ol g linite
s o st e
reresar para ver el tacode 2 Pasaal resparatlepaasu
INGRESO DE 3. En ventanilla 4 le infican el 3. St estn aprabado, se hacen Se atiende en las
- s ores e o ——
PROHIBICIONES Un senvicio que brinda agil valor a pagar de los unidades ¥ pi a 08:00 2 16:30 8,00 usd 1hora Ciudadania en general oficinas del Registeo de | a-c-psucw sppmeviszpe -amestsy institucionales / correo Si -aob.ec/download/formulario-para- NO APLICA- 100%
y seguridad juridica badk la Propiedad de | eebec e
(CANCELACIONES 4. Los documentos no ventanilla 4 para que los Rumifiahui electronico
emmechToncs oot ot ors
vt o s
Coctr 11 v
ool aa el
oy o ps s
e et ot -ren s
s s s
e v 3 oo
feioradoumao o
e oy vt s
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO APLICA
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: (31/03/2019)
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDADPOSEEDOA D LA INFORIACION-LTERALG FrecoNARLTTE
o P . FONME HLAGAA GALVEZ
o o p————
NUMERO o DE LA UNIDAD LA INFORMACION: (02) 6021-600 EXTENSION 308
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